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Siauliai

Vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu®,
patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375 redakcija),
Siauliy logopedinés mokyklos tarybos 2017 m. vasario 21 d. posédzio protokolu Nr. V6-3,

t virtin u Siauliy logopedinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus
(PRIDEDAMI 4 lapai).

Direktoré Rata Lanauskiené

Giedré¢ Stapulioniené, 841 52 68 28
Priedas



SIAULIU LOGOPEDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. SKYRIUS

1. Siauliy logopedinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai)
parengti vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu®,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375 redakcija) ir
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio
18 d. isakymu Nr. V-45 D¢l informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty
valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Siauliy logopedinés mokyklos (toliau — mokyklos) elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatuose (toliau - nuostatuose) vartojamos sgvokos atitinka Svietimo ir mokslo ministro patvirtinto apraso
vartojamas sgvokas:

2.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam tikras informacines ir
komunikacines technologijas;

2.2. klas¢ — mokiniy grupé, kuriai paskirtas klasés vadovas;

2.3. grupé — dalyko mokytojo suformuota mokiniy grupé;

3. Elektroninis dienynas sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius
duomenis, kaip spausdintame dienyne, kurio formas tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo
ministras.

4. Mokykla, priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
nebevykdo mokiniy pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, logopedo, specialiojo pedagogo, tiflopedagogo,
surdopedagogo apskaitos spausdintame dienyne.

5. Mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, paraSo konfidencialumo
pasizadéjimus (1 priedas) neperduoti informacijos apie mokinj tretiesiems fiziniams ar juridiniams
asmenims, taip pat nenaudoti mokyklos duomeny jokiais tikslais, be mokyklos direktoriaus rastisko
sutikimo. Pasizadéjimai saugomi darbuotojy bylose.

1. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

6. Elektroninio dienyno kiirimas, tvarkymas ir prieZiiira finansuojamas i§ Mokinio krepSelio
I&sy; ji pildo ir tvarko valdytojas-tvarkytojas, mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, specialiosios
pedagoginés pagalbos ir veiklos analizés skyriaus vedéjas, mokytojai, Svietimo pagalbos specialistai,
sveikatos priezitiros specialistai (toliau — elektroninio dienyno tvarkytojai).

7. Elektroninio dienyno valdytojas - tvarkytojas:

7.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikian¢ios jmonés atstovus ir mokyklos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo problemas savo
kompetencijos ribose;

7.2. iki rugséjo 10 d. suveda j elektroninio dienyno duomeny baz¢ mokiniy ir mokytojy
sgrasus, nurodo klasiy vadovus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus;



7.3. iki rugséjo 10 d. suveda bendrg informacija — pamoky laika, trimestry intervalus,
vertinimo tipus, mokomuosius dalykus;

7.4. suteikia elektroninio dienyno duomeny teikéjams prisijungimo duomenis (vardus ir
slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

7.5. jkelia j elektroninj dienyng dokumentus mokyklos direktoriaus nurodymu;

7.6. mokslo mety TAMO dienyno e-versija jraso | skaitmening laikmeng ir perduoda rastinés
vedéjui pagal mokyklos Dokumentacijos tvarkymo plano reikalavimus.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

8.1. kontroliuoja mokytojy elektroninio dienyny pildymg, trimestry ir metinio pazymio
vedima;

8.2. patikrina jrasus elektroniniame dienyne mokytojui nutraukiant darbo sutartj mokslo metu
eigoje;

8.3. isspausdina ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting”, kurios duomeny
teisingumas ir tikrumas patvirtinamas klasés vadovo ir direktoriaus pavaduotojo ugdymui parasu;

8.4. suformuoja klasés dienyno byla, j kurig sudeda atitinkamos klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting” ir per mokslo metus atspausdintus Saugaus elgesio instruktazo lapus;
suformuotg bylg perduoda mokyklos rastinés vedéjui/archyvarui;

8.5. elektroniniame dienyne nustacius klaida — klaidingg zodj, teksta ar vertinimg, klaida
padares asmuo kreipiasi j direktoriaus pavaduotojg ugdymui, kuris kartu su dienyno valdytoju - tvarkytoju
iStaiso klaidg elektroniniame dienyne.

9. Specialiosios pedagoginés pagalbos ir veiklos analizés skyriaus vedéjas:

9.1. vykdo $vietimo pagalbos specialisty elektroninio dienyno pildymo prieZiiirg;

9.2. elektroniniame dienyne nustacius klaidg informuoja direktoriaus pavaduotojg ugdymui.

10. Mokytojas, specialusis pedagogas, logopedas:

10.1. suveda klasés/grupés, kurioSe turi pamoky, duomenis;

10.2. pazymi kursg ,,I*“ ties mokinio, besimokancio pagal individualizuotg programa, pavarde;

10.3. pazymi kursg ,,P* ties mokinio, besimokancio pagal pritaikytg programa, pavarde;

10.4. pazymi kursg ,,Sav* ties mokinio, kuriam skirtas mokymas namuose, pavarde;

10.5. suveda savo asmenin] tvarkarastj,

10.6. kiekvieng darbo dieng suveda tg dieng pravesty pamoky duomenis: neformalyjj vertinima
(pagal poreikj), paZymius, lankomumg, mokiniy vélavima, nurodo pamokos tema, klasés darba, namy darba;
raSo pagyrimus ar pastabas mokiniams (pagal poreikj);

10.7. ne wvéliau kaip prieS savaite, aptares su mokiniais, nurodo planuojamojo
atsiskaitomojo/kontrolinio darbo datg ir laika;

10.8. ménesio duomenis suvesti iki kito ménesio 5 dienos;

10.9. atsizvelgus | mokyklos ugdymo plane nurodyta trimestry trukme fiksuoja trimestro
vertinimg ir metinj vertinima;

10.10. jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo turinj, iSspausdina instruktazo lapa, kuriame
mokytojas ir mokiniai (3-10 klasiy) pasiraso; pasiraSyta lapa jsega j klasés byla;

10.11. mokinio neatestavimg Zymi ,,neat;

10.12. mokinio, atvykusio i$ kitos mokyklos, per mokslo metus jvertinimus perkelia i§ jo
pateikty dokumenty;

11. Klasés vadovas:

11.1. iki rugséjo 5 d. patikrina savo klasés mokiniy sarasg ir uZpildo grafas apie mokinj;



11.2. i8vykus ar atvykus mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno valdytoja-
tvarkytoja;

11.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

11.4. iki kiekvieno ménesio 5 dienos jveda informacijg apie klasés vadovo darbg su klase;

11.5. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta per dvi darbo dienas
duomenis jveda j elektroninj dienyna;

11.6. tévams (glob¢jams/rupintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas dvi savaites iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé&jais/riipintojais), mokytojais,
mokyklos administracija;

11.8. ne véliau kaip prie§ savaite jveda informacijg apie buisimus tévy (globéjy/ripintojy)
susirinkimus, nurodo jy vieta, laika, temas;

11.9. formuoja savo klasés ataskaitas;

11.10. pasibaigus mokslo metams per 3 darbo dienas jveda direktoriaus jsakymo dél kélimo j
aukstesng klase ar iSsilavinimo pazymeéjimo iSdavimo datg ir numer;j;

11.11. mokinio, besimokancio savarankiSkai, namuose, gautus jvertinimus perkelia i§ pateikty
dokumenty;

11.12. pasibaigus mokslo metams iSspausdina savo klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting*®.

12. Socialinis pedagogas:

12.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma;

12.2. teikia informacijg apie lankomumg direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

12.3. aiSkinasi mokyklos nelankymo priezastis, teikia informacijg mokyklos direktoriui.

13. Sveikatos prieZzitiros specialistas:

13.1. iki kiekvieny mety spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

13.2. informuoja kiino kultiros mokytojus, esant reikalui, ir kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

14. Grupés auklétojas vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais
(globéjais/riipintojais), mokytojais, mokyklos administracija.

III. ATSAKOMYBE

15. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikruma, patikimumg, -elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako, kad nebiity pazeista mokyklos mokiniy ir jy
tévy (globéjy/rupintojy) informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo tvarka.

17. Elektroninio dienyno prieZitira vykdo mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
specialiosios pedagoginés pagalbos ir veiklos analizés skyriaus vedéjas, neformaliojo $vietimo skyriaus
vedeéjas, kurie:

17.1. kartg per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma;

17.2. elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams ir klasiy vadovams/grupiy auklétojams
del dienyno pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

17.3. analizuoja klasiy mokymasi ir lankomuma;



17.4. kontroliuoja, kad mokytojai laiku ,,uzdaryty praéjusi ménesj elektroniniame dienyne;

17.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutarti per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

18. Uz atspausdinty dienyny skyriy archyvavima atsako rastinés vedéjas.

19. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (mokytojas, klasés vadovas ir kt.) atsako uz
savalaikj duomeny jvedimg j dienyng ir jy teisinguma.

20. Asmenys, administruojantys, prizidirintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaitg
elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

IV. DIENYNO SAUGOJIMAS

21. ISspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*.

Siauliy logopedinés mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas



KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Siauliai

Siauliy logopediné mokykla

(pareigos)

(vardas, pavardé)

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacija, kad programinémis
ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti sglygas susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip pat
pareigybés aprasymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tick mokyklos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. praneSti mokyklos direktoriui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme duomeny
saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz $io pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinéS apsaugos
jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyrgs zZalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar neturting zalg (pagal Lietuvos
Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymg ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui padaryta zala,
patirtag nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado Si
Zala;

3.4. Sis pasizadéjimas galios visa mano darbo laikg pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



