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SIAULIU ,,DERMES“ MOKYKLOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBE

1. Siauliy ,,Dermés“ mokyklos (toliau vadinama Mokykla) direktoriaus pavaduotojo tikiui
pareigybés apraSymas reglamentuoja darbuotojo, dirbanc¢io Mokykloje ir atlieckan¢io Mokyklos
tkinés veiklos planavimg, organizavima, koordinavimg ir priezitira, veikla.

2. Pareigybés lygis — A2; pareigybés kodas — 1219; pareigybés grupé — vadovy
pavaduotojai.

3. Direktoriaus pavaduotojas tkiui dirba vadovaudamasis Mokyklos darbo tvarkos
taisyklémis bei pareigybés apraSymu.

4. Direktoriaus pavaduotojas tikiui pavaldus direktoriui.

5. Darbuotojg i darbg priima ir atleidzia Mokyklos direktorius.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI UKIUI

6. ISsilavinimas — aukStasis.

7. Gebeti savarankiskai planuoti, bendrauti, bendradarbiauti, sklandziai ir argumentuotai
déstyti mintis Zodziu ir rastu.

8. ISmanyti administracinj-tikinj darbg reglamentuojancius dokumentus.

9. Zinoti jstaigos struktiira, jos darbo organizavima ir valdyma.

10. ISmanyti pastaty, statiniy, vidaus patalpy eksploatavimo, prieziliros, remonto ir
profilaktinio aptarnavimo tvarka.

11. Zinoti saugos darbe, prie$gaisrinés saugos ir higienos reikalavimus.

12. Gebéti gerai dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

13. Gebéti vadovauti, sklandziai komunikuoti, mokéti dirbti komandoje.

11 SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

14. Uztikrinti patalpy ir pastaty prieziiira pagal darbo saugos, prieSgaisrinés saugos ir
sanitarijos reikalavimus.

15. Organizuoti patalpy remonta, kontroliuoti jo eiga, pristatyti reikalingas medziagas.

16. Kontroliuoti apsvietimo, Sildymo, ventiliacijos, kanalizacijos, signalizacijos ir
stebéjimo sistemy veikima, jy techninj stovyj.

17. Aprupinti Mokykla tikiniu inventoriumi, medZiagomis pagal pirkimy plang ir poreik].

18. Planuoti, organizuoti bei kontroliuoti aptarnaujancio personalo darba, sudaryti jy
darbo grafikus.

19. Pildyti pavaldziy darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniarast;.

20. Vykdyti elektros energijos, Silumos energijos ir vandens skaitikliy parodymy apskaita.



21. Kontroliuoti Mokyklos transporto priemoniy naudojimg ir techninj stovi, vykdyti
degaly apskaita.

22. Kontroliuoti ir prizitiréti mokykloje esancios tikinés jrangos bei technikos naudojima
bei techninj stovyj.

23. Rengti medziagy sunaudojimo bei nuraSymo aktus, organizuoti ilgalaikio Dbei
trumpalaikio turto nura§yma.

24. Tvarkyti ilgalaikio ir trumpalaikio turto kieking apskaita.

25. Dalyvauti inventorizacijose.

26. Laiku pateikti reikalaujamas ataskaitas buhalterijos darbuotojams, direktoriui,
valdanc¢ioms institucijoms ir pan.

27. Atsakingas uz darby sauga: instruktuoja darbuotojus ir registruoja instruktavimo
zurnaluose, apmoko ir testuoja darbuotojus.

28. Vykdyti darbuotojy nelaimingy atsitikimy darbo metu, pakeliui i$/j darba tyrima bei
pildyti su tuo susijusius dokumentus.

29. Atsakingas uz civiling saugg: rengia civilinés saugos mokymo planus ir civilinés
saugos parengties ekstremalioms situacijoms planus, organizuoja civilinés saugos pratybas, perzitiri
evakuacinius planus.

30. Uztikrinti gaisrinés saugos taisykliy laikymasi, instruktuoti darbuotojus prieSgaisrine
instrukcija.

31. Priziiiréti evakuacinius pragjimus.

32. Laiku atlikti gesintuvy patikra.

33. Uztikrinti higienos normy laikymasi, kiek tai susij¢ su pareigomis.

34. Vykdyti kitus direktoriaus su Mokyklos veikla susijusius nenuolatinio pobitidzio
pavedimus pagal kompetencija.

35. Atsakingas uz materialiniy vertybiy apsauga, jy apskaitg bei tikslinj panaudojima.

36. Atsakingas uz kokybiska pareigy vykdyma pagal teisés aktus bei §] pareigybeés
apraSyma.
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